PRESIDEMCIA DA REPUBLICA

REGIMENTOS DOS GABINETES
MILITAR E CIVIL

BRASIL1IA



DECRETO N¢ 56.788 — DE 25 DE AGOSTO DE 1965

Aprova o Regimento do Gabinete Militar da
Presidéncia da Republica.

O Presidente da Republica, usando da atribuicio que lhe
confere o art. 87, inciso I, da Constitui¢do, decreta:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento do Gabinete Militar
da Presidéncia da Republica, que, assinado pelo respectivo Chefe,
com éste baixa.

Art. 2° Este decreto entrara em vigor na data de sua pu-
blicagdo, ficando revogados o Decreto n? 52.729, de 22 de outubro
de 1963, e demais disposicdes em contrario.

- Brasilia, 25 de agosto de 1965; 144° da Independéncia e 77°
da Repiblica.
H. CasTtELLo Branco.
REGIMENTO DO GABINETE MILITAR DA PRESIDENCIA

DA REPUBLICA

CAPITULO |
DA FINALIDADE, COMPETENCIA E ESTRUTURA
Art. 1° O Gabinete Militar da Presidéncia da Republica

tem por finalidade assistir o Presidente da Republica na adminis-
tragdo dos negécios publicos, em todos os assuntos atinentes as
Fércas Armadas e a Seguranca Nacional.

Art. 2° Compete ao Gabinete Militar:

a) Receber, estudar e encaminhar, para despacho do Pre-
sidente da Republica, a documentacio oriunda dos Ministérios
Militares, do Estado-Maior das Fércas Armadas, do Conselho de
Seguranca Nacional e dos demais érgéos vinculados ao Gabinete
Militar;

b) estudar e propor solugdes para problemas técnicos e
administrativos relacionados com a Seguranga Nacional, ou para
problemas diversos a critério do Presidente da Republica;
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c) estabelecer as relagdes do Presidente da Republica com
as altas autoridades militares;

d) redigir todos os atos decorrentes de ordens e decisdes
do Presidente da Repiblica, da algada do Gabinete Militar;

e) manter o Presidente da Republica informado sébre os
principais assuntos de interésse militar e da seguranca nacional,
em estreita colaboracdo com o Servico Nacional de Informacgdes;

f) desincumbir-se da representacdo militar do Presidente da
Republica;

g) proporcionar seguranca ao Presidente da Repiblica e
aos Palacios Presidenciais;

h) dirigir os servigos de Pessoal, Transporte, Comunica-~
¢des, Satude e Seguranca dos Palacios Presidenciais;

i) zelar pela disciplina do pessoal dos Palacios Presidenciais.

—

j Art. 3> O Gabinete Militar comp&e-se dos seguintes érgéos:-
a) Chefia;-
b) Subchefia da Marinha;

+ ¢) Subchefia do Exército;

! d) Subchefia da Aeronautica;

i e) Subchefia Executiva.

NParégrafo tinico” Integra, ainda, o Gabinete Militar a Aju-
\dancia-de-Ordens do Presidente da Repiblica.

CAPITULO 1I
DA ESTRUTURA E COMPETENCIA DOS ORGAOS
Secdo I — Da Chefia
Art. 4 A Chefia do Gabinete Militar tem por finalidade

superintender, dirigir e coordenar tddas as atividades atinentes ao
Gabinete Militar, de modo a assegurar, na esfera de sua compe-
téncia, eficiente assisténcia ao Presidente da Repiiblica.

Art. 5° A Chefia do Gabinete Militar é constituida por:

a) 1 Chefe — Oficial-General;

b) 1 Assistente-Secretario — Oficial Superior das Férgas
Armadas, com o pésto de Coronel ou Tenente-Coronel e o curso
de Estado-Maior, ou equivalentes;

c¢) 2 Ajudante-de-Ordens — Oficiais das Fércas Armadas,
com o pésto de Capitio ou equivalente.
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Secdo II — Das Subchefias da Marinha, do Exército

e da Aeronautica

Art. 6° As Subchefias da Marinha, do Exército e da Aero-
nautica tém por finalidade assistir o Chefe do Gabinete Militar,
no estudo e apreciagdo dos problemas técnicos e administrativos
dos Ministérios Militares correspondentes, bem como nas relagdes
e ligacdes déstes com o Presidente da Repiiblica.

Art. 7° As Subchefias da Marinha, do Exército e da Aero-
nautica compete:

a) Estudar e encaminhar documentos, emitir pareceres em
processos e exposicdes de motivos referentes aos Ministérios Mi-
litares correspondentes; .

b) estabelecer e manter as ligagdes funcionais do Gabinete
Militar com os respectivos Ministérios;

c) assistir o Chefe do Gabinete Militar no estudo e apre-
cia¢do dos problemas técnicos e administrativos da al¢ada ou atri-~
buidos ao Gabinete Militar e ndo especificamente ligados aos
Ministérios Militares;

d) desempenhar outras atividades que lhe forem determi-
nadas pelo Chefe do Gabinete Militar;

e) manter arquivo atualizado de todos os despachos, de-

cisdes e atos da Presidéncia da Repiblica, concernentes aos érgéos
que lhes estdo afetos.

Paragrafo tnico. A Subchefia da Aeronautica compete,
ainda, planejar as operac¢des de transporte aéreo solicitadas pela
Presidéncia da Reptblica, mediante uma intima coordenacio com
os 6rgdos interessados.

Art. 8¢ A Subchefia da Marinha tem a seguinte constitui¢do:

a) 1 Subchefe — Capitdo-de-Mar-e-Guerra, com o curso
Superior de Comando;
b) 2 Adjuntos — Capitdes-de-Fragata ou Capities-de-

Corveta, com o curso de Comando;
c) 1 Secdo de Expediente e Arquivo.
Art. 9° A Subchefia do Exército tem a seguinte constituicdo:

a) 1 Subchefe — Coronel do Exército, com o curso de Es-
tado~-Maior; ‘

b) 2 Adjuntos — Tenentes-Coronéis ou Majores do Exército,
com o curso de Estado-Maior;

c) 1 Secdo de Expediente e Arquivo.
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Art. 10. A Subchefia da Aeronautica tem a seguinte consti-
tuicdo:

a) 1 Subchefe — Coronel-Aviador, com o curso Superior
de Cb(;ma;dgldjuntos — Tenentes-Coronéis ou Majores-Aviadores,
com o curso de Estado-Maior;

c¢) 1 Segio de Expediente e Arquivo.

Secao III — Da Subchefia Executiva

Art. 11. A Subchefia Executiva tem por finalidade dirigir
e coordenar as atividades dos servicos de Pessoal, Transporte,
Comunicacdes, Saude e Seguranca, da Presidéncia da Repiblica,
bem como os trabalhos da Secretaria do Gabinete Militar.

Art. 12. A Subchefia Executiva tem a seguinte constituigdo:

a) 1 Subchefe — Oficial Superior das Fércas Armadas,
com o posto de Coronel ou Tenente-Coronel e o curso de Estado-
Maior, ou equivalentes;

b) 2 Adjuntos — Oficiais das Fér¢as Armadas, com o
posto de Major ou Capitdo. ou equivalentes;

¢) Servico do Pessoal;

d) Servigo de Transporte;

e) Servico de Comunicagdes;

[) Servico de Saude;

g) Servigo de Seguranga;

h) Secretaria do Gabinete Militar.

Paragrafo tnico. Um dos Adjuntos referidos neste artigo
tera exercicio no Rio de Janeiro, Estado da Guanabara, com a
atribui¢io de dirigir e coordenar, em intima ligacio com os de-
mais 6rgdos da Presidéncia da Republica, as atividades dos Pa-
lacios das Laranjeiras, Catete e Rio Negro.

_Art. 13. O Servico do Pessoal, chefiado por um Oficial
Superior das Férgas Armadas, com o pdsto de Tenente-Coronel
ou Major ou equivalentes, tem por atribui¢des: :

a) Manifestar-se soébre questdes relativas a direitos, vantiy
gens, deveres e responsabilidades dos servidores, bem como a acéo
disciplinar que sébre os mesmos possa incidir;

b) organizar o Boletim Interno da Presidéncia da Republica;

c¢) lavrar os atos relativos aos servidores da Presidéncia
da Republica; v

d) Encaminhar aos érgdos competentes a fregiiéncia dos
servidores;
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e) receber, confeccionar e expedir correspondéncia e demais
documentos referentes a pessoal, inclusive Boletins de Mereci-
mento;

f) organizar o plano de férias do pessoal da Presidéncia
da Republica, de acérdo com as propostas apresentadas pelos di-~
versos orgaos.

g) através entendimento com os respectivos imediatos, con-
trolar a freqiiéncia dos servidores em exercicio na Presidéncia da
Repiblica;

h) elaborar tddas e quaisquer folhas de pagamento de ven-
Cimentos e gratificacdes pagas pela Presidéncia da Republica;

i) propor aos Chefes dos Gabinetes Militar e Civil:

I — a requisi¢do de servidores, quando solicitada pelos di-~
versos orgéos da Presidéncia da Repiblica, ou, quando as necessi-
dades dos servicos o exigirem;

II — a lotacdo dos érgdos da Presidéncia da Republica obser-
vada a correlagdo entre as atribui¢des do cargo efetivo do servidor
e a funcio que devera exercer;

HI — o desligamento de servidores, quando solicitado pelos
diversos 6rgdos da Presidéncia da Republica, ou, quando essa
providéncia fér a indicada;

j) manter em dia registros relativos aos servidores da Pre-
sidéncia da Republica, inclusive os que se referem a vencimentos
e vantagens.

Art. 14. O Servico de Transporte, chefiado por um Oficial
das Fércas Armadas, com o posto de Major ou Capitdo, ou equi-
valentes, tem por atribuicées: ’ :

a) assegurar o transporte automével de pessoal e material
da Presidéncia da Repiblica, de acérdo com as instru¢des expe-
didas pelo Chefe do Gabinete Militar; .

b) dirigir o servio de manutencio das viaturas da Presi-
déncia da Republica.

Paragrafo anico. O Chefe do Servico de Transporte dispora
de 1 (um) Adjunto, Oficial das Fércas Armadas, com o posto
de Capitdo ou equivalente, com exercicio no Rio de Janeiro, Es-
tado da Guanabara, e que tera a atribuicio de superintender a
execucdo dos trabalhos afetos ao Servigo de Transporte naquela
cidade.

Art. 15. O Servico de Comunicacdes, chefiado por um
Oficial Superior das Fércas Armadas com o pésto de Tenente-
Coronel ou Major, ou equivalentes, com o curso de Comunicacoes
ou de Eletronica, tem as seguintes atribuicdes:

a) estabelecer e manter os servicos de telecomunicacdes dos
Palacios Presidenciais, assegurando ligacSes permanentes entre os
diversos 6rgdos e autoridades da Presidéncia da Republica;
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b) manter, no Palacio do Planalto, uma central-radio, em
condicdes de estabelecer ligagdes com os Estados e Territorios
Federais;

c) registrar, expedir, distribuir e arquivar telegramas e radio-
gramas recebidos e transmitidos pelos diversos setores do Servigo,
ou provindos de outros 6rgdos e meios de comunica¢Ses externos;

d) supervisionar os trabalhos da Agéncia Postal Telegrafica
do Palacio do Planalto;

e) dirigir os servicos de Férca e Luz dos Palacios Presi~
denciais, com a responsabilidade pelo funcionamento e manutengio
das Usinas Elétricas da Presidéncia da Repiblica.

Art. 16. O Servico de Saude, chefiado por um Oficial
Médico das Fércas Armadas, com o pésto de Major ou Capitéo,
ou equivalentes, tem por atribuigdes:

a) prestar assisténcia médica e odontolégica a todos os ser-
vidores militares e civis da Presidéncia da Reptblica;

b) zelar pelas condi¢des higiénicas dos Palacios Presiden~
ciais, propondo as medidas preventivas e corretivas necessarias;

Paragrafo tinico. O Chefe do Servi¢o de Saide dispora de
2 (dois) Adjuntos, sendo 1 (um) Médico e 1 (um) Dentista.

Art. 17. O Servico de Seguranga, chefiado por um Oficial
das Forcas Armadas, com o posto de Major ‘ou Capitdo, pu equi-
valentes, tem por atribui¢des:

a) proporcionar seguranga ao Presidente da Reptblica e aos
Palacios Presidenciais, coordenando tédas as medidas com essa
finalidade;

b) zelar pela manuten¢io da ordem e disciplina nos Palacios
Presidenciais e em suas circunvizinhangas;

c) identificar e fornecer documento de identidade- funcional
aos servidores da Presidéncia da Repiiblica, bem como a jorna-
listas credenciados, mantendo em dia o fichario correspondente;
" d) autorizar o ingresso de visitantes ou de pessoal de obras,
nos Palacios Presidenciais;

e) controlar a circulagido e o estacionamento de veiculos nos
Palacios Presidenciais e em seus arredores.

Art. 18. A Secretaria do Gabinete Militar, dirigida por
um Chefe de Secretaria, tem por atribuicdes:

a) receber, protocolizar, registrar, distribuir e expedir a cor-
respondéncia oficial, peti¢des, processos, documentos e quaisquer
expedientes relacionados com as atividades do Gabinete Militar;
, b) encaminhar & Diretoria do Expediente, para publicagdo
no Diario Oficial, os decretos e despachos do Presidente da Re-
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piblica, referentes aos Ministérios Militares e outros 6rgaos vin-
culados ao Gabinete Militar;

c) lavrar decretos e portarias de competéncia do Gabinete
Militar;

d) encaminhar & Diretoria do Expediente, para fins de ar-
quivamento, os documentos ja solucionados.

Segdo IV — Da Ajudancia-de-Ordens do Presidente da Repablica

Art. 19. A Ajudancia-de-Ordens tem por finalidade assistir
o Presidente da Reptiblica em todos os assuntos de servico e de
natureza pessoal que lhes forem determinados.

Art. 20. A Ajudancia-de-Ordens do Presidente da Repu-
blica ¢ constituida por 4 (quatro) Ajudantes-de-Ordens, sendo:

a) 2 (dois) Majores ou Capitdes do Exército:

b) 1 (um) Capitdo-de-Corveta ou Capitdo-Tenente;

c¢) 1 (um) Major ou Capitdo-Aviador.

Paragrafo inico. O Oficial mais antigo, de acérdo com a

hierarquia militar, exercera a funcfio de Chefe da Ajudancia-de-
Ordens do Presidente da Repiiblica.

CAPITULO 1II

DAS ATRIBUICOES DAS AUTORIDADES DO GABINETE
MILITAR

Art. 21. Ao Chefe do Gabinete Militar compete:

a) assessorar o Presidente da Repiiblica no que se refere
a assuntos de competéncia do Gabinete Militar;
| b) superintender os trabalhos atribuidos ao Gabinete Mi-
itar;

c) Dbaixar portarias, ordens e instru¢des de servigo;

) ~ad) transmitir aos Ministros Militares ¢ Chefes dos demais
6rgdos vinculados ao Gabinete Militar as ordens e diretrizes do
Presidente da Repiiblica;

e) propor a nomeagdo dos membros do Gabinete Militar;

f) acompanhar, representar ou fazer representar o Presidente
da Republica em cerimdnias militares e civis;

g) requisitar o pessoal militar e civil necessario ao funcio-
namento do Gabinéte Militar;

h) conceder recompensas, férias, licencas e dispensas do
servico, bem como aplicar punicGes, na forma da legislacio em
vigor, ao pesspal que lhe é subordinado;



10 —

i) promover, na esfera de sua competéncia, a publica¢do, no
Digrio Oficial da Unido. dos atos do Presidente da Republica.
cuja divulgagdo seja exigida por lei ou recomendada pelas normas
administrativas;

j) fixar a lotagdo numérica e nominal dos érgdos do Ga-
binete Militar. .

Paragrafo finico.O Chefe do Gabinete Militar tem, ainda, as
atribuicées funcionais previstas para o Comandante, no Regula-
mento Interno e dos Servigos Gerais (RISG) e no Regulamento
para os Grandes Comandos, no que lhe for aplicavel.

Art. 22. Ao Assistente-Secretario compete:

a) assistir o Chefe do Gabinete Militar, na coordenagdo dos
trabalhos afetos as Subchefias;
b) representar o General em cerimdnias, quando designado;

c) encarregar-se da correspondéncia oficial do Chefe do
Gabinete Militar, nao especificamenté ligada as atribui¢des das
Subchefias;

d) estabelecer ligagdes com autoridades do Govérno, que
ndo sejam as vinculadas as Subchefias;

e) promover a divulgacdo das atividades do Gabinete Mi-
litar, em ligagdo com a Secretaria de Imprensa da Presidéncia da
Republica; . :

f) manter o Chefe do’ Gabinete Militar informado sébre os
principais assuntos de interésse militar; A

g) receber e distribuir tdda correspondéncia sigilosa ende-
recada ao Gabinete Militar; )

h) coordenar os trabalhos dos Ajudantes-de-Ordens do
Chefe do Gabinete Militar.

Art. 23. Aos Ajudantes-de-Ordens do Chefe do Gabinete
Militar, além de suas atribui¢des especificas normais, compete:

a) - organizar a pauta de audiéncias do Chefe do Gabinete
Militar e exercer o respectivo contrdle;

b) supervisionar a administragdo do pessoal e a seguranga
da residéncia oficial do Chefe do Gabinete Militar, em ligacdo
com a Subchefia Executiva.

Art. 24. Aos Subchefes da Marinha, do Exército e da
Aeronautica compete:

a) superintender e executar os trabalhos atribuidos as res-
pectivas Subchefias;

b) prestar informagdes de ordem técnica referentes aos
assuntos dos Ministérios Militares correspondentes;

~
~

— -
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c) acompanhar opu representar o Presidente da Repiblica
ou o Chefe do Gabinete Militar, em cerimdnias militares ou civis,
quando designados;

d) controlar téda a correspondéncia sigilosa distribuida as
Subchefias ou por elas elaborada.

Art. 25. Ao Subchefe Executivo compete:

a) dirigir e coordenar ps trabalhos dos 6rgdos que lhe estio
diretamente subordinados:

b) autenticar as copias do Boletim Interno da Presidéncia
da Repablica;

c¢) propor ao Chefe do Gabinete Militar ordens de servico
de interésse geral do Gabinete;

d) organizar as escalas de servico de permanéncia e de re-
presentagdo do Gabinete Militar;

e) controlar téda a correspondéncia sigilosa distribuida a
Subchefia ou por ela elaborada;

[) coordenar as atividades relativas a cerimonial do Gabinete
Militar;

g) -encarregar-se da distribuicdo de residéncias ao pessoal
do Gabinete Militar. .

Art. 26. Aos Adjuntos das Subchefias compete: -

— colaborar nos trabalhos atinentes as respectivas Subchefias
e em quaisquer putros para os quais sejam designados.

Art. 27. Ao Chefe do Servico do Pessoal compete:

a) superintender e executar os trabalhos atribuidos ao Ser-
vico do Pessoal; :

b) ligar-se com os dirigentes dos diversos setores de Pessoal
dos Orgdos da Administra¢do Publica, para o trato de assuntos rela-
tivos a servidores vinculados & Presidéncia da Republica;

c) manter ligagdo com autoridades do Gabinete Civil, vi-
sando, particularmente, & organizagdo do Boletim Interno da Pre-
sidéncia da Republica.

Art. 28. Ao Chefe do Servico de Transporte compete:

a) superintender a execu¢do dos Trabalhos atribuidos ao
Servi¢o de Transporte.

b) fiscalizar a manutengdo das viaturas;

c) realizar inspe¢des para determinar as condi¢des das via-
turas e providenciar a necessaria manutengao;

d) manter em dia a escrituragdo sdbre o material motorizado
e suprimentos correspondentes;

e) controlar 0 consumo de combustiveis e lubrificantes.
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Art. 29. Ao Chefe do Servico de Comunicagdes compete:

a) superintender e executar os trabalhos atribuidos ao Ser-~
vico de Comunicacdes;

b) organizar, dirigir e distribuir o servico pelos auxiliares;

c) zelar pelo sigilo da correspondéncia telegrafica e tele-

fonica;
d) ligar-se com os dirigentes dos servigos publicos ou pri-

vados, de comunicag¢des, no interésse da maior eficiéncia do Servico.
Art. 30. Ao Chefe do Servico de Sande compete:‘

a) superintender, executar e fiscalizar os trabalhos atribuidos
ao Servicp de Sadde;

b) encaminhar aos hospitais competentes os doentes que nio
puderem receber tratamento conveniente no Pésto Médico da
Presidéncia da Repiiblica;

¢) propor licenca:

I — para tratamento de saude;.
II — por motivo de doenga em pessoa da familia;
IIl — para repouso & gestante.

d) providenciar as medidas de higiene e profilaxia a serem
tomadas para a protecdo dos servidores sob sua responsabilidade
profissional;

e) inspecionar de satide todos os servidores militares e civis
admitidos aos servigos dos Palacips Presidenciais;

f) solicitar a aquisi¢io dos medicamentos e material necessa~
rios ao servigo.

g) quando solicitado, dar parecer sdbre matéria de sua com~
peténcia.

Art. 31. Ao Chefe do Servigo de Seguranga compete:

a) superintender e executar os trabalhos atribuidos ao Ser-
vico de Seguranga;

b) planejar e executar tédas as medidas visando a seguranga
do Presidente da Reptuiblica e dos Palacios Presidenciais;

c) assinar documentos de identidade e permissées, relacio-
nados com as atribuigdes do Servi¢o de Seguranca;

d) fazer cumprir ordens e baixar instrucdes aos diversos
orgdos da Presidéncia da Repiiblica, visando & seguranca do Pre-
sidente da Repiiblica e dos Palacios Presidenciais.

Art. 32. Ao Chefe da Secretaria compete superintender e
executar os trabalhos atribuidos & Secretaria do Gabinete Militar.
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Art. 33. Aos Ajudantes-de-Ordens do Presidente da Re-
publica, alem de suas atribui¢des especificas mormais, compete:

a) colaborar com o Secretario Particular na organizacdo da
pauta de audiéncias do Presidente da Republica e no respectivo
contrdle;

b) colaborar com o Secretario Particular no trato da corres-
pondéncia particular do Presidente da Repiblica; )

c) colaborar na fiscalizagdo do servigo de seguranga no local
em que se encontrar o Presidente da Repiblica.

Paragrafo unico. Ao Chefe dos Ajudantes-de-Ordens, com-
pete:

— supervisionar e participar do atendimento de todos os
encargos concernentes aos Ajudantes-de-Ordens do Presidente da
Republica.

CAPITULO IV
DAS SUBSTITUICOES

Art. 34. Serdo substituidos em suas faltas e impedimentos

‘eventuais:

a) O Chefe do Gabinete Militar, por um dos Subchefes,
observada a hierarquia militar;

b) os Subchefes da Marinha, do Exército e da Aeronautica,
pelos respectivos Adjuntos;

¢) o Subchefe Executivo, observada a hierarquia militar,
pelo Adjunto respectivo ou por um dos Chefes dos érgaos que

" lhe sdo subordinados, cumulativamente com a fungdo que exerga;

d) os Chefes dos Servicos do Pessoal, de Transporte, de
Comunicacgbes e de Seguranca, observada a hierarquia militar, pelos
Adjuntos da Subchefia Executiva ou por um dos Chefes acima
referidos, cumulativamente com a fungdo que exerga;

e) o Chefe do Servico de Satide, por um dos seus Adjuntos.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. Sdo Membros do Gabinete Militar:

a) o Chefe dé Gabinete Militar e seu Assistente Secretario;

b) os Subchefes e Adjuntos das diversas Subchefias;

c) os Chefes dos Servicos do Pessoal, Transporte, Comu-~
nicacdes, Satide e Seguranca, e seus Adjuntos;
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d) os Ajudantes-de-Ordens do Presidente da Repiiblica e
do Chefe do Gabinete Militar.

Art. 36. Os Membros do Gabinete Militar sio designados~

\__e dispensados por decreto do Presidente da Repiblica. A

Paragrafo éinico. Os demais auxiliares sio requisitados pelo

Chefe do Gabinete Militar. .

Art. 37. A precedéhcia entre os Membros do Gabinete
Militar ¢ definida pelo grau hierarquico militar.

Art. 38. Para os militares em funcdo no Gabinete Militar
da Presidéncia da Repiiblica, a comissio tem carater de «Comissao
Militar, de servico relevantes.

Paragrafo inico. Os servicos prestados ao Gabinete Militar
da Presidéncia da Republica pelo pessoal civil, constituem servigos
relevantes e titulo de merecimento a ser- considerado em todos os
atos da vida funcional.

Brasilia, 25 de agésto de 1965. — General-de-Divisio Er-
nesto Geisel, Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Re-
publica.

o

DECRETO N¢ 56.596 — DE 21 DE JULHO DE 1965

Estabelece névo regimento para o Gabinete

Civil da Presidéncia da Republica.

O Presidente da Repiiblica, considerando a necessidade dos
servicos administrativos e, sem prejuizo da conjugacio da atividade
do Gabinete Militar e do Gabinete Civil, conforme ficou estabele-
cido no Regimento baixado com o Decreto n° 23.822, de 10 de
outubro de 1947, decreta:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento do Gabinete Civil da
Presidéncia da Republica, que, assinado pelo respectivo Chefe,
com éste baixa.

Art. 2° Este decreto entrara em vigor na data de sua publi-
cagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 21 de julho de 1965. — 144° da Independéncia e
77¢ da Repiblica.
H. Casterro Branco.

REGIMENTO DO GABINETE CIVIL DA PRESIDENCIA
DA REPUBLICA

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1° O Gabinete Civil da Presidéncia da Repiiblica tem
por finalidade assistir o Presidente da Republica nos atos de gestao
e na administracio dos negécios piblicos em todos os assuntos
atinentes a esfera do Poder Civil.

Art. 2° Compete ao Gabinete Civil:

I — estabelecer ou promover as relagdes do Presidente da
Repiblica com:

a) as autoridades federais, estaduais e municipais;

b) as autoridades religiosas;

¢) os partidos politicos, institui¢cGes, entidades de classe e
outras organizagOes representativas da sociedade. '
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II — receber, estudar e encaminhar os processos e demais
expedientes submetidos & deliberagdo do Presidente da Repiblica,
excetuados ps da competéncia do Gabinete Militar;

III — redigir todos os atos decorrentes de ordens e decisdes
do Presidente da Republica, excetuados os da algada do Gabinete
Militar;

IV — manter o Presidente da Republica informado soébre:

a) o andamento dos programas de trabalho do Govérno;

b) as providéncias determinadas relativamente a negécios
piblicos do ambito civil;

V — promover a divulgagdo dos atos e atividades da Presi-
.déncia da Republica;

VI — receber e responder a correspondéncia pessoal, epistolar

e telegrafica do Presidente da Repiblica;

VII — desincumbir-se da representagdo civil do Presidente da
Repiblica;

VIII — promover o atendimento dos servigos necessarios a

Presidéncia da Republica, excetuados os da al¢cada do Gabinete
Militar.

Art. 3° O Gabinete Civil compde-se dos seguintes 6rgdos:
1 — Chefia;

II — Subchefias Técnicas;
III — Assessoria Especial do Presidente da Republica;
IV — Secretaria Particular do Presidente da Republica;
V — Secretaria de Imprensa;
VI — Cerimonial;

VII — Diretoria do Expediente;

VIII — Diretoria de Servigos Gerais.

CAPITULO 1I

DAS COMPETENCIAS E ESTRUTURA
Secgo I — Da Chefia
Art. 492 A Chefia do Gabinete Civil tem por finalidade su-

perintender, coordenar e executar as atividades atinentes ao Ga-
binete Civil, assegurando, na esfera de sua competéncia, eficiente
assisténcia ao Presidente da Republica.

Art. 52 Compete a Chefia do Gabinete Civil:
I — orientar e superintender as atividades dos érgdos que
lhe sdo subordinados;

-
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II — autorizar a aquisi¢do do material permanente e de con-~
sumo necessario ao funcionamento dos 6rgaos da Presidéncia da
Republica; .

III — fixar a lotagdo numérica e nominal dos érgios do Ga-
binete Civil;

IV — submeter & aprecia¢do do Presidente da Repiblica a
poposta or¢amentaria da Presidéncia da Republica;

V — superintender e orientar a execugdo do orcamento da
Presidéncia da Republica;

VI — requisitar adiantamento por conta dos recursos préprios,
autorizar despesas e pagamentos.

Art. 6° A Chefia do Gabinete Civil ¢ constituida por:

I — 1 (um) Chefe;

II — 2 (dois) Subchefes de Gabinete;

III — Oficiais de Gabinete em nimero determinado pelo’
Chefe do Gabinete Civil;

IV — Secretaria Administrativa.

Art. 7° Ao Chefe do Gabinete Civil compete:

I — superintender os servicos atribuidos ao Gabinete Civil
e ao respectivo pessoal;

Il — baixar portarias, ordens e instrugdes de servigo;

III — assinar téda a correspondéncia oficial do Gabinete;

IV — transmitir aos Ministros de Estado das pastas civis as

ordens do Presidente da Repiiblica;
V — requisitar adiantamentos, por conta dos créditos préprios;
VI — aprovar o balancete das despesas mensais;
VII — submeter & aprovagdo do Presidente da Republica, até

20 de janeim e 20 de julho de cada ano, o balanco do semestre
anterior;

VIII — elogiar os membros do Gabinete Civil e o pessoal dos
orgdos subordinados, bem como aplicar-lhes penas disciplinares
de acoérdo com o Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis da
Unizo;

IX — Regquisitar:

a) funcionarios publicos e autarquicos;

b) empregados de sociedades de economia mista;

X — designar e dispensar todo o pessoal do Gabinete Civil .
que ndo seja de nomeagdo do Presidente da Repiblica;

— aprovar a escala de férias e conceder licencas aos
Membros do Gabinete e ao pessoal dos érgdos subordinados,
observada a legislagdo em vigor;

XII — promover a execugdo de outros trabalhos que lhe forem
determinados pelo Presidente da Republica; '
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XIII — delegar atribui¢des de sua competéncia privativa.

Art. 8 O Chefe do Gabinete Civil serd automaticamente
substituido em suas faltas e impedimentos eventuais pelo Sub-
chefe de Gabinete mais antigo na fungdo.

Art. 9° Aos Subchefes do Gabinete Civil compete:

I — superintender com o Chefe do Gabinete os servigos afetos
ao Gabinete e ao respectivo pessoal;

II — supervisionar os servicos auxiliares da prépria Chefia;

III — apor o «publique-se» nos documentos oficiais, quando
autorizados pelo Chefe do Gabinete;

IV — atender a autoridades, a partes e ao publico, em geral,
em nome do Chefe do Gabinete;

V — encarregar-se da correspondéncia da Chefia do Gabi-
nete, quando se tratar de matéria especial ndo distribuida a Se-
cretaria; .

VI — realizar outras tarefas que lhes forem delegadas pelo
Chefe do Gabinete;

VII — representar o Chefe do Gabinete, quando autorizados,
nos entendimentos com os érgdos do poder publico;

VIII — representar o Presidente da Repiblica, quando de-
signados.

Art. 10. A Secretaria Administrativa, dirigida por um Chefe,
tem por atribui¢des:

I — executar as atividades de administracdo geral necessa-
rias ao desempenho das atribuigdes da Chefia do Gabinete Civil;

II — receber, examinar, juntar antecedentes, numerar, registrar
e acompanhar a tramitagio dos documentos oficiais e de outros
expedientes que transitem pela Chefia;

III — manter atualizados os arquivos da Chefia do Gabinete
Civil;

IV — executar:

a) os servicos de dactilografia e de estenografia do Chefe e
dos Subchefes do Gabinete Civil bem como os demais trabalhos
afins;

b) outras tarefas que lhe forem determinadas pelo Chefe do
Gabinete Civil.

Secdo II — Das Subchefias Técnicas

Art. 11, As Subchefias Técnicas tém por finalidade assistir
o Presidente da Repiblica:

a) nas relagdes administrativas com os érgdos estatais, pa-
raestatais e de economia mista;

— — ——
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b) no acompanhamento das proposi¢des em fase legislativa
e na elaboracio das mensagens para encaminhamento ao Congresso
Nacional.

Art. 12. As Subchefias Técnicas compdem-se de:

I — Subchefias Administrativas;

II — Subchefia para Assuntos Parlamentares.

Paragrafo unico. As Subchefias Administrativas compreen-
dem:

I — Subchefia para Assuntos Financeiros e de Desenvol-
vimento;
II — Subchefia para Assuntos Sociais;

III — Subchefia para Assuntos de Administracdo Geral.

Art. 13. As Subchefias Administrativas compete:

I — estudar e emitir pareceres em processos e exposi¢des de
motivos referentes aos 6rgdos estatais, paraestatais e de economia
mista, para apreciacdo e decisdo das autoridades superiores;

II — manter arquivo atualizado da sumula dos despachos,
decisdes e atos da Presidéncia da Republica, relativamente aos
o6rgdos que lhes estejam afetos;

11l — informar e solicitar informa¢des aos demais 6rgdos da
Presidéncia da Repiblica, quanto aos assuntos de sua alcada;

IV — apresentar sugestdes necessarias & consecugdo de me-
didas administrativas e & elaboragdo de projetos de lei;

V — desempenhar outras atividades que lhes forem determi-
nadas pelo Chefe do Gabinete Civil.

Art. 14. As Subchefias Administrativas terdo a seguinte
organizagao interna:

I — Gabinete do Subchefe;

II — Setor de Estudos e Pareceres-resumo;

III — Setor de Expediente e Arquivo.

Art. 15. Aos Subchefes Administrativos compete:

I — emitir pareceres conclusivos sdébre minutas de decretos,
exposi¢des de motivos, processos e outros documentos encaminha-
dos as respectivas Subchefias;

Il — solicitar dos Ministérios ou érgdos subordinados a Pre-
sidéncia da Repiblica informagdes sdbre matéria relacionada com
os mesmos e submetidas & apreciagdo da Subchefia;

IIl — representar o Presidente da Repiblica e o Chefe do
Gabinete Civil, quando designados;

IV — fornecer ao Chefe do Gabinete, mensalmente, ou quando
solicitados, relagdo dos processos informados pela Subchefia, bem
como Os que ndo tiverem andamento no periodo.



20 —

Art. 16. Ao Setor de Estudo e Pareceres das Subchefias
Administrativas compete:

I — estudar e sugerir pedidos de informagdes sobre os pro-
cessos, exposigdes de motivos e outros expedientes encaminhados
a Subchefia;

Il — desempenhar outras atividades, quando determinadas
por autoridade superior.

Art. 17. Ao Setor de Expediente e Arquivo das Subchefias
Administrativas compete:

I — receber, protocolizar, guardar e expedir os documentos
submetidos a exame na Subchefia;
II — manter ficharios atualizados, inclusive de stimulas de

despachos, decisdes e atos do Presidente da Republica e de outras
autoridades, relacionados com os encargos da Subchefia.

Art. 18. ‘A Subchefia para Assuontos Parlamentares, com-
pete:

I — manter a Presidéncia da Repiblica informada sébre:

a) o andamento das proposi¢gdes no Congresso Nacional;

b) os prazos constitucionais para sangdo e promulgagdo de
leis. :
II — providenciar respostas aos requerimentos de informagao
dos Membros do Congresso Nacional;

III — coordenar o preparo das mensagens para encaminha-
mento ao Congresso Nacional;

IV — manter arquivo atualizado da sinopse legislativa;

V — encaminhar ao Chefe do Gabinete Civil estudos e su-
gestdes sobre assuntos legislativos;

VI — coordenar os trabalhos das Assessorias Parlamentares

da administracdo centralizada e descentralizada, quando da tra-
mitacio de projetos de interésse da Presidéncia da Repiiblica e
dos orgaos do Servigo Publico Federal;

VII — colaborar na solugdo das questdes relativas a tramitagdo
das mensagens do Poder Executivo.

Art. 19. A Subchefia para Assuntos Parlamentares sera
dirigida por um Subchefe.

Art. 20. Ao Subchefe para Assuntos Parlamentares com-
ete:

P I — superintender e orientar, de acérdo com o Chefe do Ga-
binete Civil, as atividades da Subchefia Parlamentar;

II — manter contatos, por delegagdo do Chefe do Gabinete
Civil, com as Mesas e Liderancas Partidarias das Casas do Con~
gresso Nacional, a fim de estabelecer entrosamento entre o Poder
Legislativo e os 6rgdos da Presidéncia da Republica;
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III — articular os Assessores das Assessorias a que alude o
item VI do art. 18, com os érgdos da Presidéncia da Republica
e com o Congresso Nacional;

IV — prestar assisténcia aos parlamentares no encaminha-
mento dos assuntos dependentes dos 6rgdos da Presidéncia da
Republica;

A% desincumbir-se das atribui¢des que lhe forem delegadas.
pelo Chefe do Gabinete Civil.

Se¢do IIl — Da Assessoria Especial do Presidente da Republica

Art. 21. A Assessoria Especial do Presidente da Repiblica
tem por finalidade assistir o Presidente da Reptiblica no estudo
e exame de assuntos que &ste lhe confiar.

Art. 22. A Assessoria Especial do Presidente da Republica
compete: :

I — opinar sébre matéria de natureza técnica, por determi-
nagdo do Presidente da Repiblica ou do Chefe do Gabinete Civil;.
II — elaborar estudos, realizar pesquisas, reunir dados e

colhér informagdes que permitam manter o Presidente da Repi-
blica a par de problemas gerais de Govérno e Administragdo;

IIl — acompanhar os trabalhos legislativos do Congresso-
Nacional, colaborando no estudo e esclarecimento de matérias em.
curso;

IV — colaborar no preparo das mensagens relativas a ante~
projeto de lei para encaminhamento ao Congresso Nacional.

Art. 23. A Assessoria Especial do Presidente da Reptiblica.
sera chefiada por um Assessor-Chefe.

Paragrafo tnico. Para a consecu¢do de seus encargos, a
Assessoria Especial do Presidente da Repiiblica contara com a
colaboragao do pessoal que fér julgado necessario.

Art. 24. Ao Assessor-Chefe compete:

I — Superintender e orientar, de acérdo com o Chefe do
Gabinete Civil, as atividades da Assessoria Especial do Presidente.
da Repiublica;

II — submeter ao Chefe do Gabinete Civil o plano de ati-
vidades da Assessoria Especial do Presidente da Repiiblica, bem:
como relatérios sébre o andamento da respectiva execugdo;

III — aprovar pareceres conclusivos sébre matérias de natu-~
reza técnica encaminhadas & Assessoria;

IV — representar o Chefe do Gabinete Civil, quando auto~
rizado, nos entendimentos com érgdos do poder publico;
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V — representar o Presidente da Republica, quando de-~
signado.

Secdo IV — Da Secretaria Particular do Presidente da Repiiblica

Art. 25. A Secretaria Particular tem por finalidade atender
ao Presidente da Repiiblica em assuntos de natureza pessoal e
particular que lhe forem determinados.

Art. 26. Compete a Secretaria Particular:

I — executar os trabalhos que lhe forem distribuidos pelo
Presidente da Republica;

Il — organizar a pauta das audiéncias do Presidente da
Repiblica e exercer o respectivo contrdle;

IIl — selecionar a correspondéncia que envolva assuntos
administrativos ou técnicos, encaminhando-a aos demais 6rgdos do
Gabinete Civil ou Militar;

IV — elaborar estatistica mensal e periédica do expediente,
realizando pesquisas e reunindo os dados necessarios para manter
o Presidente da Republica informado sébre as reacdes da opinido
publica;

V — incumbir-se da correspondéncia particular enderecada
ao Presidente da Repiblica;
VI — arquivar os documentos que, em carater particular,

sejam enderecados ao Presidente da Republica, bem como os rela-
tivos a assuntos pesspais e aquéles cuja guarda lhe fér confiada
pela autoridade a que alude éste item.

Art. 27. A Secretaria Particular ¢ vconstituida por:
I—1 (um) Secretario Partjcular do Presidente da Republica;

II — Oficiais de Gabinete do Presidente da Republica;
III — 1 (um) Servico de Correspondéncia.

Art. 28. Ao Secretario Particular cabem as atribuicdes da
Chefia da Secretaria Particular do Presidente da Republica.

Art. 29. Aos Oficiais de Gabinete compete:

I — desincumbir-se de representacées oficiais, de acérdo com
a escala que for estabelecida, ou quando designados;

II' — atender ao publico nos dias e horas que forem de-
signados;

III — desempenhar outras tarefas que lhes forem atribuidas
pelo Presidente da Republica, Chefe e Subchefes do Gabinete
Civil.

Art. 30. O Servico de Correspondéncia tera por atribuig¢do
coligir, ordenar, classificar, conservar documentos e publicacdes,

it e .
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assim como preparar a correspondéncia particular do Presidente
da Republica. .

Secio V — Da Secretaria de Imprensa

Art. 31. A Secretaria de Imprensa tem por finalidade pro-
mover a divulga¢io das atividades da Presidéncia da Repiblica.
Art. 32. A Secretaria de Imprensa compete:

I — credenciar jornalistas, fotégrafos e cinegrafistas junto
a Sala de Imprensa da Presidéncia da Reptblica; '

Il — distribuir o noticiario referente as atividades da Pre-~
sidéncia da Republica;

III — selecionar, para divulgacdo na Agéncia Nacional e

érgdos congéneres, as informagdes e atos do Govérno, discrimi-
nando, inclusive, por ordem alfabética dos Estados e Territérios,
os assuntos de interésse imediato dessas unidades da Federagdo;

IV — preparar sinopses do noticiario diario;

V — organizar a coletanea dos pronunciamentos do Presi-
dente da Republica.

Art. 33. A Secretaria de Imprensa compde-se de:

1 — Servico de Redacdo e Divulgacao;

II — Servico de Administragao.

Art. 34. A Secretaria de Imprensa seré dirigida pelo res-
pectivo Secretario.

Paragrafo dnico. Ao Secretario de Imprensa compete supe-
rintender os servicos da Secretaria e supervisionar a Sala de Im-
prensa.

Art. 35. Ao Servico de Redacido e Divulgacdo compete:

I — preparar os originais das matérias a serem distribuidas;

II — coordenar a elaboragdsé de sinopses do noticiario diario;

III — promover as medidas necessarias & organizagdo da
coletanea de pronunciamentos do Presidente da Republica;

IV — providenciar a gravagdo dos pronunciamentos a que

alude o item anterior, quando tiverem de ser divulgados pelas
estacdes de radio e televisdo;

V — reunir informacdes de interésse do Govérno, relativa-
mente aos trabalhos do Congresso Nacional.

Paragrafo unico. As atribui¢des de que trata éste artigo
poderdo ser exercidas com a colaboracdo de Redatores, Fotégrafos
e Cinegrafistas da Agéncia Nacional, com exercicio nos Palacios
Presidenciais.
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Art. 36. Competem ao Servico de Administracdo os tra-.

balhos de mecanografia e demais tarefas de natureza administra-~
tiva que lhe forem determinadas.

Secdo VI — Do Cerimonial

Art. 37. Ao Chefe do Cerimonial compete:
I — articular-se com o Cerimonial do Ministério das Rela-
c&es Exteriores;

II — organizar:

a) as entregas de credenciais;

b) as solenidades e recepg¢des oficiais, que se realizem nos
Palacios Presidenciais. .

IIl — informar o Presidente da Repiiblica e as autoridades
dos Gabinetes Militar e Civil do programa das solenidades e
recepgdes oficiais a que tenham de comparecer, excetuadas as de
carater militar;

IV — incumbir-se da expedi¢do e contrdle de convites para
as solenidades oficiais;

V — colaborar na programagdo e na organizagado das viagens
e visitas presidenciais;

V1 — colaborar e opinar em questdes de precedéncia.

Art. 38. O Chefe do Cerimonial séra escolhido dentre os
funcionarios da carreira de Diplomata.

Secdo VII — Da Diretoria do Expediente

Art. 39. A Diretoria do Expediente tem por finalidade
centralizar as atividades concernentes ao protocolo, expediente e
arquivo da Presidéncia da Repiiblica.

Art. 40. A Diretoria do Expediente compete:

I — receber, protocolizar, registrar, distribuir, expedir e ar-
quivar a correspondéncia oficial, peti¢des, processos, documentos
e quaisquer papéis relacionados com as atividades da Presidéncia
da Republica;

II — numerar, registrar e promover a publicagdo no Diario
Oficial das leis e decretos;

III — registrar e promover a publicacdo:

a) das mensagens, despachos e demais atos do Presidente
da Repiblica:

b) das portarias e despachos dos Chefes dos Gabinetes Mi-
litar e Civil da Presidéncia da Repiblica.
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IV — conferir os expedientes antes de envia-los & publicacao
e providenciar a retificagdo dos erros de imprensa ocorridos nas
publicagdes;
'V — prestar informagdes, quando solicitadas pelos érgéos da
Presidéncia da Reptblica, sobre os expedientes que lhe sdo en-
viados para publicagdo, registro ou arquivamento;

VI — conservar os processos, documentos e demais papéis,
sob sua guarda, em ordem racional que facilite a respectiva con-
sulta a qualquer momento;

VII — promover a incineragdo periédica de papéis julgados
sem valor, quando autorizada pelo Chefe do Gabinete Civil;
VIII — executar outras atribui¢des que lhe forem cometidas

pelo Chefe do Gabinete Civil.

Art. 41. A Diretoria do Expediente terd a seguinte orga-
nizagao:
I — Secdo de Recepcio e Expedigdo;
II — Secdo de Registro de Despachos;

III — Secdo de Fichario e Informagdes;
IV — Secdo Legislativa;
V — Secdo de Decretos Pessoais;

VI — Secado Administrativa;
VII — Arquivo.

Paragrafo dnico. A Diretoria a que alude éste artigo sera
chefiada pelo Diretor do Expediente. :

Art. 42. Ao Diretor do Expediente compete:

I — superintender os servigos da Diretoria;
II — rubricar os livros de expediente, de registro de leis e
decretos, e outros que lhe forem determinados;
III — expedir instru¢des e ordens de servigo internas;
IV — adotar as providéncias necessarias ao andamento dos

trabalhos e propor ao Chefe do Gabinete Civil aquelas que exce~
derem de sua algada.

Art. 43. A Secio de Recepgio e Expedicdo compete
.centralizar o expediente recebido, numerar e distribuir os processos,
exposi¢des de motivos, mensagens e demais documentos que devam
tramitar nos érgdos da Presidéncia da Republica.

Art. 44. A Secido de Registro de Despachos compete:

I — centralizar o registro, em fichas proprias, dos expedientes
que transitem pela Diretoria com anotagdo do nimero, da proce-
déncia, do resumo do assunto tratado, do despacho e do an~ -
damento;
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II — adotar as providéncias que se fizerem necessarias a
publicagdo no Diarioc Oficial:

2) das mensagens e despachos do Presidente da Republica;

b) dos despachos, portarias e outros atos dos Chefes dos
Gabinetes Militar e Civil.

Art. 45. A Secdo de Fichario e Informacdes cabe:

I — manter em dia os ficharios numéricos de procedéncia e
referéncia dos expedientes registrados na Diretoria;
II — prestar informa¢des sobre os expedientes enviados a

Diretoria para publicagdo, registro e arquivamento.
Art. 46. A Se¢do Legislativa cabe:

I — numerar, registrar e fazer publicar no Didrio Oficial as
leis e decretos do Presidente da Republica;

Il — promover a revisdo das publicagdes sob sua respon-
sabilidade.

Art. 47. A Secdo de Decretos Péssoais cabe:

I — registrar e fazer publicar no Didrio Oficial os decretos

do Presidente da Republica, relativos a provimento, vacancia, van-
tagens, indulto, naturalizagdo e a outros atos referentes a pessoal;

II — promover a revisdo das publicacdes sob sua responsa-
bilidade. _

Art. 48. A Secdo Administrativa compete:

I — controlar a numeragdo das portarias e circulares dos
Chefes dos Gabinetes Militar e Civil;

II — requisitar, guardar em estoque e distribuir o material
de consumo para uso dos érgdos da Diretoria;

III — executar outras atividades que lhe forem determinadas.

pela Diretoria;

Art. 49. Ao Arquivo compete a guarda:

I — dos originais das leis e decretos;

II — dos processos e copias de exposi¢io de motivos, mensa-
gens, oficios, portarias, circulares e demais papéis que devam ser
arquivados na Presidéncia da Repiiblica.

Secdo VIII — Da Diretoria de Servicos Gerais

Art. 50. A Diretoria de Servigos Gerais tem por finalidade:
desincumbir-se dos servigos auxiliares da responsabilidade do
Gabinete Civil.

Art. 51. A Diretoria de Servicos Gerais tera a seguinte
organizagao:

I — Intendéncia;
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II — Portaria;

III — Mordomia;

IV — Biblioteca.

Paragrafo dnico. A Diretoria de Servigos Gerais sera che-
fiada por um. Diretor. '

Art. 52. Ao Diretor de Servigos Gerais compete:

I — superintender:

a) os 6rgdos subordinados a Diretoria;
b) a elaboragdo do orgamento da Presidéncia da Republica
e controlar sua execugdo. )

II — promover a aquisi¢do de material ou a realizacdo de
concorréncia e coletas de precos para tal fim, quando autorizado;
Il — aprovar, quando autorizado, os térmos de ajustes, acor-

dos, contratos e quaisquer outros atos relativos a aquisi¢do, alie-
nacgdo, cessdo, permuta e baixa de material;

IV — apor o «pague-se» nos documentos de despesas, quando
para isso autorizado;

V — conferir o balancete das despesas mensais, apér-lhe o
«visto» e rubricar os comprovantes;
V1 — encaminhar, com parecer conclusivo, ac Chefe do

Gabinete Civil o balancete das despesas do més anterior, até o
dia 15 de cada meés;

VII — examinar e submeter ao Chefe do Gabinete Civil,
com parecer conclusivo, até 15 de janeiro e 15 de julho de cada
ano, o balan¢gd do semestre anterior.

Art. 53. A Intendéncia, chefiada por um Intendente,
compete: _

I — guardar e responsabilizar-se por todos os bens méveis
existentes nos Palacios Presidenciais;

II — zelar pela conservagdo dos bens iméveis;

III — superintender os servi¢os de conservagdo dos jardins
e parques dos Palacios Presidenciais;

IV — registrar os bens méveis e iméveis em livros préprios,
mantendo atualizado o respectivo inventario;

V — receber, guardar e distribuir o material de consumo

destinado aos érgaos da Presidéncia da Republica, registrando
valor e quantidade em fichas proprias;

VI — registrar o consumo de material nas fichas a que alude
o item anterior;

VII — realizar, com prévia autorizacdo, as concorréncias e
coletas de precos para aquisi¢do de material;
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VIII — lavrar os térmos de ajustes, acdrdos, contratos e
quaisquer outros atos relativos a aquisi¢ao, aplicagdo, alienagdo,
permuta e baixa de material, quando devidamente autorizado;

IX — manter em dia a escrituraciao dos créditos or¢amentarios
e adicionais concedidos a Presidéncia da Republica;

X — elaborar a proposta or¢camentaria da Presidéncia da
Repiiblica em coordenagdo com os Gabinetes Militar e Civil.

Art. 54. Compete a Portaria dos Palacios Presidenciais:

I — manter em dia a relacdo de todo o pessoal dos Palacios
com os respectivos enderecos e telefones;

II — exercer vigilancia permanente junto as portas de entrada
e saida dos Palacios; :

III — zelar pela limpeza dos Palacios e das respectivas de~
pendéncias; -

IV — enviar aos respectivos destinos os volumes e a corres~
pondéncia epistolar;

V — cumprir e fazer cumprir as instrugdes baixadas pelo
Servico de Seguranga da Presidéncia da, Repiblica.

Art. 55. Compete 3 Mordomia desempenhar as atribuigdes
que lhe sio préprias, bem como as que lhe forem cometidas pelo
Diretor de Servicos Gerais ou pelo Chefe do Gabinete Civil.

Art. 56. Além de suas atribui¢des especificas, compete 2
Biblioteca manter:

I — fichario de referéncias legislativas;
II — colecdo de publicacdes de leis, decretos e Diarios
Oficiais.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 57. Sao Membros do Gabinete Civil:
I — o Chefe do Gabinete;
II — os Subchefes do Gabinete;
III — os Subchefes Técnicos;
IV — o Assessor-Chefe da Assessoria Especial do Pre-
sidente da Repiblica;
V — o Secretario Particular do Presidente da Republica;
VI — o Secretario de Imprensa;
VII — o Chefe do Cerimonial;
VIII — os Oficiais de Gabinete do Presidente da Republica;
IX — os Diretores do Expediente e de Servicos Gerais;
X — os Adjuntos mencionados neste Regimento;

S E————
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X1 — os Oficiais de Gabinete do Chefe do Gabinete Civil.

Art. 58. Os Membros do Gabinete Civil, salvo os men-
cionados no item XI do artigo anterior, serdo designados por
decreto do Presidente da Republica.

Art. 59. Além das atribuicdes que lhes sdo especificas, cabe
a cada um dos Membros do Gabinete Civil:

I — responder, pessoalmente, pelo desempenho das atri~
buicdes do 6rgdo que dirige;
II — organizar, dirigir e distribuir o servi¢o pelos auxiliares;

III — propor ao Chefe do Gabinete Civil:

a) a lotagdo dos érgdos que lhe forem subordinados;

b) a remocdo de servidores lotados nos érgdos a que alude
a alinea anterior.

IV — elogiar o pessoal que lhe é subordinado e aplicar-lhe

penas disciplinares, de acérdo com o Estatuto dos Funcionarios
Pablicos Civis da Uniao;

V — organizar e propor ao Chefe do Gabinete Civil:
a) a escala de férias do pessoal sob suas ordens;
b) as alteragdes subseqiientes da escala de férias.

VI — expedir os boletins de merecimento dos funcionarios
que lhe sdo diretamente subordinados.

Art. 60. Excetuados os previstos nos itens VIII, X e XI do
art. 57, cada Membro do Gabinete Civil sera assistido por um
Adjunto e Assistentes.

Art. 61. Os Membros do Gabinete Civil dardo imediato
conhecimento aos respectivos Chefes e Subchefes, de tédas as
ordens que o Presidente da Repiblica expedir por seu intermédio.

Art. 62. O Chefe do Gabinete Civil designard seu Secre~
tario e tantos Oficiais de Gabinete quantos forem necessarios para
auxilia-lo no recebimento de autoridades e partes.

Brasilia, em 21 de julho de 1965. — Luiz Viana Filho, Mi-
nistro Extraordinario para os Assuntos do Gabinete Civil.
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